

[bookmark: OLE_LINK1]深圳市第二特殊教育学校
“艺享校园，品味青春芳华
校园文化音乐节”
需求文件


文艺汇演服务相关需求细则
一、项目基本情况
[bookmark: _GoBack]根据《十四五特殊教育发展提升行动计划》《广东省人民政府办公厅关于转发省教育厅等部门广东省“十四五”特殊教育发展提升行动计划的通知》《202207市二特课程设置方案》(试行)《202211校本课程建设实施方案》(2021-2023年)等文件精神，我校将举办第五届“艺享校园，品味青春芳华，校园文化音乐节”。
校园文化音乐节是传播艺术文化，开展学校美育工作的重要工作之一，主要目的是推动学校艺术文化建设，营造健康向上的艺术氛围。
二、服务内容及技术要求
为确保活动品质与现场效果，现对所需物料、拍摄及人员服务提出以下细节要求。请严格参照此标准进行方案设计与执行，确保活动有序顺利开展。
（一）物料租赁与采购部分
1.长条彩色横幅（设计+制作）
(1)尺寸：5.0米（长）×0.5米（高）
(2)数量：1套
(3)材质要求：旗帜布，高色彩还原度。
(4)设计服务：专业设计师一对一服务，精美元素点缀，独立设计，请勿套用模板。
(5)交付时间：活动前3天完成制作并送样，无异味，可折叠。
注：设计师需提前与我方对接需求，确保定制内容合适。
2.节目单（设计+制作）
(1)单张尺寸：210mm×297mm（A4横版或竖版或三页折纸，根据设计定）
(2)数量：180张
(3)材质要求：200g~300g厚度纸
(4)工艺要求：双面高清印刷，分辨率不低于1200dpi
(5)设计服务：设计师一对一服务，精美元素点缀，独立设计，禁止模板套用。设计风格需与主视觉统一，详细内容再定。
(6)交付时间：活动前3天（需提前提供1份供老师验收确认后批量生产）
注：设计师需提前与我方对接需求，确保定制内容合适。
3.演出服租赁
(1) 卫生标准：交付时平整无褶皱、无异味、无污渍。已消毒。
(2) 服务细节：
①与老师对接服装工作，统筹负责所有演出服的收纳、整理、归类。
②活动前2小时（彩排/正演）提前按节目顺序分类排列各项服装，对照节目名单分发到个人，并协助学生完成换装。
③活动后统一回收演出服，按规范分类、叠收整理，做好收纳。
④每套服装配齐头饰、腰带、袖套、袜子等必要配饰，请提前和老师对接好需求。
⑤彩排/正演当天提供至少2名服装管理员现场协助穿脱、应急修补（至少一名男子）。
⑥彩排/正演过程中提供固定扣、固定夹用于调整衣服不符尺寸的问题，不得使用别针或文件夹。
⑦彩排/正演过程中服装管理员需全程协助并跟随调整衣服不适或凌乱问题。
⑧交付时间：活动前与老师确认服装样式，如时间充裕，免费提供至少一次线下试穿+尺寸调整；彩排前提前2小时到达整理、分类衣服。
（二）摄影部分
1.演出拍摄
(1)拍摄内容：校内彩排、后台准备、学生花絮、评委互动、观众反应等。
(2)摄影师配置：1名资深专业摄影师，使用双机位（一广角一长焦）。
(3)设备要求：
①相机：全画幅专业机身。
②灯光：考虑便携LED补光灯、反光板和外拍闪光灯，应对现场强光或逆光。
③交付内容：全部原始RAW或JPG格式照片（1.不低于300张，无闭眼、表情崩坏、无意义镜头等废片2.照片文件交付后立即删除，如若出现学生相关面部信息照片泄露事件，将追究法律责任）。
（三）人员服务部分
1.舞台服务（控场、灯光、音响、屏控、场务）
(1)服务内容：负责彩排（1次）及正演（1次）的全流程舞台技术执行。配备专业技术人员，根据工作量实际安排相应人数，分工明确，至少5名工作人员。
(2)人员具体要求
①舞台总监（1人）：持有专业舞台监督证书，负责整体流程把控、催场、指令发布；
②灯光师（1人）：熟练操作MA2或老虎控台，需提前根据节目单设计不少于8个灯光场景cue，包含面光、侧光、逆光、图案、染色、频闪效果；
③音响师（1人）：熟练使用数字调音台，负责麦克风测试、均衡调节、反馈抑制，确保无线麦+头戴麦同时稳定使用；
④视频控台师（1人）：负责LED大屏的背景素材的切换与设计、PPT/视频播放，使用ResolumeArena或同类专业软件。（提前与老师沟通节目内容，背景素材需根据每个节目的风格进行设计单独的节目背景视频，节目数量共13个。）
⑤场务（1人）：负责舞台布置、清点摆放道具与设备、排除安全隐患，负责进行演员催场、所有道具上下场、麦克风架设与回收，及时处理舞台突发状况。（如地面湿滑、道具遗漏等）
(3)设备辅助：服务方需自带备用麦克风电池、信号线缆、对讲机系统。
(4)工作时间：活动前4小时到达搭台，检查设备，确保安全。彩排+正演两天。
(5)验收标准：整场演出无音频断频、无灯光暗场错位、无视频卡顿，节目衔接流畅，现场井然有序，灯光效果搭配恰当，LED背景素材贴合节目。
2.布场服务
(1)服务内容：包括舞台+观众席布置与散场清场。彩排/正演每天至少安排6名场务人员。
(2)舞台布置细则：
①完成舞台、布景、灯光架、的搭建组装和现场配合工作。
②根据节目顺序与内容需求，随时摆放舞台道具（如钢琴、架子鼓、演讲台）。
③铺设选手候场区隔离带、评委席桌布/台花/观众席分区指引。
④所有布场材料须无异味、无尖锐边角、阻燃等级B1级以上。地毯使用灰色拉绒地毯，厚度不低于6mm。
(3)散场清场细则：
①正演结束后完成全部拆除、打包、垃圾清运、地面清洁。
②恢复场地至使用前原状。
(4)服务时间：活动前4小时到达搭台，彩排当天+正演当天。
注：请根据本次演出的实际场地与主题，提前与老师确认布置风格、色系及元素，使用气球、装饰立柱、主题道具等现场氛围搭配与舞台布置。
3.化妆、服装造型、跟妆、卸妆服务
(1)服务内容：为约45人次的表演者提供全套妆造服务，包括：化妆、发型设计、跟妆补妆、即兴修整、特殊造型、卸妆等。至少派6名专业化妆师同时服务。正演时需要服装师（至少一男一女）提前把学生的对应服装整理好并帮助学生穿戴完毕。
(2)人员资质：有1年以上舞台妆造经验。
(3)化妆品+卸妆品标准：必须使用一线专业舞台彩妆品牌（防过敏的），禁止使用三无产品或公用手工粉扑。提供一次性粉扑、唇刷、棉签等工具，确保卫生。
(4)服务流程：
①提前拿到选手节目单与造型参考图，主动沟通设计方案。
②正演当天至少提前3小时到场，按节目顺序分批化妆。
③活动过程中提供跟妆服务，后台待命，随时补妆（粉饼、口红、发胶等）。
④活动后需对学生逐个进行卸妆，使用防过敏，无刺激的卸妆材料，保证每个学生的妆容清理干净。
三、总体附加要求
（一）安全与合规：所有涉及用电、高空悬挂、焰火特效均需符合国家相关安全标准，并提供应急预案。
（二）沟通与验收：签约后3日内提供详细执行排期表，每项服务提前与我方负责人进行沟通与对接内容，直至最终现场验收确认。
（三）保险与责任：服务公司自行承担工作人员的保险。因服务方原因导致的物料损坏、人员受伤或活动延误，由服务方承担全部责任。
（四）版权说明：设计稿（横幅、节目单）、摄影作品的著作权归我方所有，服务方不得擅自另作他用。
四、服务纪律与现场响应要求
为确保活动顺利进行，所有委派的工作人员（包括但不限于舞台服务、妆造、拍摄、布场、服装管理等）必须严格遵守以下纪律与响应标准：
（一）全程在岗，不得擅自离岗
自规定到场时间起至所负责工作全部完成为止，需随时待命。
（二）岗位责任制与AB角备份
每个关键岗位（灯光控台、音响控台、视频控台、舞台总监、总化妆师）必须指定主岗（A角）和备岗（B角）。B角须熟悉全部操作流程，确保A角因任何原因无法工作时，B角在无缝接替，确保彩排/正演过程中不出现岗位无人。
（三）工作状态规范
妆造师在无化妆任务时，应在指定补妆区整理工具、准备物料，随时关注选手需求。
（四）工作交接与撤离要求
活动结束前不得提前撤离。所有清场、归还物料等工作完成后，方可撤离。
五、违约条款
（一）若中标供应商以恶意低价谋取中标后无正当理由拒签合同，招标人有权取消其中标资格；给采购方造成损失的，中标人应依法承担全部赔偿责任。
（二）供应商有下列情形的，采购方有权单方解除合同，中标供应商还应向采购单位支付中标总价20%的违约金，并承担由此给采购方造成的经济损失；
1.拖欠员工工资，经劳动或其他政府部门催告或者通报仍不清偿的；
2.因工作失误被媒体报道，造成严重后果或者恶劣影响的，经查证属实的；
（三）中标供应商在履行合同过程中所造成的全部损失（包括但不限于采购单位、中标供应商或第三人的财产损失以及人身伤亡），由中标供应商承担赔偿及法律责任，采购单位概不负任何责任。
六、其他
（一）投标报价为含税、含运输、含安装、含调试、含人工、含耗材、含售后、含场地清场一站式包干总价，包含项目所有隐性成本，采购人无需额外支付任何费用。
（二）服务期：自合同签订启动前期筹备，活动当日全程现场执行，活动结束当日完成清场拆除及相关后续服务直至通过验收。
（三）付款方式：无预付全款验收结算模式。
（四）本项目以人民币为结算单位。


	深圳市第二特殊教育学校第五届校园音乐节文艺汇演需求

	活动时间：（正演时间2026年11月24日下午）（需在23日下午搭台，晚上彩排）
活动地点：深圳市第二特殊教育学校操场、架空层、负一楼报告厅

	设备租赁

	序号
	项目
	规格
	数量
	
	备注（以下设备需要提前一天入校装台，提前一天晚上时间学生节目彩排）

	1
	光束灯
	650W光束灯
	16台
		
	
	租

	2
	炫彩旋转氛围彩灯
	黄蜂19颗40W大蜂眼摇头灯
	2台
	
	
	租

	3
	追光灯
	HM2500，2500w
	1
	
	
	租

	4
	灯光立柱
	高2.5米
	2个
	
	
	租

	5
	灯控台
	
	1
	
	
	租

	6
	干冰机
	20斤干冰
	2
	
	
	租

	7
	泡泡机
	双孔
	2台
	
	
	租

	8
	电子喷花机
	双孔旋转上喷
	8台
	
	
	租

	9
	耳麦
	
	8个
	
	
	租

	10
	返听音箱
	单15寸
	2个
	
	
	租

	11
	返听功放
	2-1500
	1台
	
	
	租

	12
	舞台地毯
	15.0*6.0米
	90平
	
	
	售

	13
	美工地毯胶
	
	20
	
	
	售

	14
	卸妆材料
	
	1
	
	
	售

	物料租赁采购

	序号
	项目
	尺寸
	数量
	
	备注

	1
	彩色精美长条横幅（设计+制作）
	5.0*0.5米
	1套
	
	
	售

	2
	节目单（设计+制作）
	297*210cm
	180张
	
	
	售

	3
	演出服租赁
	具体详情见附件
	40 （套）
	
	
	租

	拍摄

	序号
	项目
	尺寸
	数量
	
	备注

	1
	校内演出下午跟拍照
	
	1
	
	
	详情见附件

	
	
	

	人员部分

	序号
	项目
	尺寸
	数量
	
	备注

	1
	舞台服务（控场、灯光、音响、屏控、场务）
	详情见文艺汇演服务相关需求细则
	1
	
	
	负责彩排与正演的舞台相关工作服务，详情需求见下方文字内容

	2
	妆造服务
	详情见文艺汇演服务相关需求细则
	1
	
	
	负责约45人次的妆造服务，需要提供化妆、服装造型、跟妆、卸妆等一整套的服务，详情需求见下方文字内容

	3
	布场服务
	详情见文艺汇演服务相关需求细则
	1
	
	
	舞台布置+撤场清场，详情需求见下方文字内容



附件：服装详情
	序号
	节目名称
	节目形式
	数量
	演员性别
（男女人数）
	服装样式
（附图参考）

	1
	哇哩哩
	舞蹈
	3
	3男
	[image: ]

	2
	快乐小马
	歌舞
	5
	1男4女
	[image: ]1件
[image: ]
4件

	3
	在你身旁
	歌唱
	1
	1男
	[image: ]

	4
	奇幻变变变
	魔术
	2
	2男
	[image: ][image: ]

	5
	第五人格
	舞蹈
	3
	1男2女
	[image: ][image: ][image: ]

	6
	串门指南
	合唱
	3
	2女一男
	[image: ]

	7
	萱草花
	合唱
	1
	女
	[image: ]

	8
	勇气大爆发
	舞蹈
	6
	5男1女
	[image: ]6个头套
[image: ]6件不同颜色的衣服

	9
	最靓的仔
	舞蹈
	3
	2女1男
	[image: ]西装三套
[image: ][image: ][image: ]3个不同颜色的头套+墨镜+大金链子

	10
	男主持人
	主持
	1
	男
	[image: ]

	11
	我可爱的中国
	朗诵
	2
	2女
	[image: ]

	12
	挥着翅膀的女孩
	独唱
	1
	女
	[image: ][image: ]

	13
	鼓舞中国
	器乐
	5
	5男
	[image: ]
1金色4黑色

	14
	哆啦a梦
	器乐
	4
	4男
	[image: ]
2蓝2黄
[image: ]
或2蓝2粉
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